PAGE  
2

Административный регламент

исполнения Комитетом по здравоохранению государственной функции

по обеспечению представления подведомственными Комитету образовательными учреждениями сведений о детях, обучающихся в указанных образовательных учреждениях, в соответствии с Положением об организации учета обучающихся и воспитанников в образовательных учреждениях (организациях) системы общего образования Санкт-Петербурга, утвержденным постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 17.02.2009 № 149 "О мерах по реализации Закона Санкт-Петербурга "Об общем образовании", в базу данных по учету детей "Параграф-Движение" - район" по месту их нахождения.

1. Общие положения
1.1. Административный регламент исполнения Комитетом по здравоохранению (далее – Комитет) государственной функции по  обеспечению представления подведомственными Комитету образовательными учреждениями сведений о детях, обучающихся в указанных образовательных учреждениях, в соответствии с Положением об организации учета обучающихся и воспитанников в образовательных учреждениях (организациях) системы общего образования

Санкт-Петербурга, утвержденным постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 17.02.2009 № 149 "О мерах по реализации Закона Санкт-Петербурга "Об общем образовании", в базу данных по учету детей "Параграф-Движение" - район" по месту их нахождения (далее - Регламент), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Комитета, а также порядок взаимодействия между Комитетом, иными исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга, учреждениями при представления подведомственными Комитету образовательными учреждениями сведений о детях, обучающихся в образовательных учреждениях.
Краткое наименование государственной функции: представление образовательными учреждениями сведений о детях.

Блок - схема исполнения государственной функции представление образовательными учреждениями сведений о детях приведена в приложении 3 к регламенту.
1.2. Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» («Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации» № 30, ст. 1797, от 30.07.1992; "Собрание законодательства РФ", 15.01.1996, № 3, ст. 150; "Российская газета", № 226, 22.11.1997; "Собрание законодательства РФ", 24.07.2000, № 30, ст. 3120; "Парламентская газета", № 34, 16.02.2002; "Собрание законодательства РФ", 25.03.2002, № 12, ст. 1093; "Российская газета", № 115, 28.06.2002; "Собрание законодательства РФ", 29.07.2002, № 30, ст. 3029; "Собрание законодательства РФ", 13.01.2003, № 2, ст. 163; "Парламентская газета", № 124-125, 10.07.2003; "Собрание законодательства РФ", 15.12.2003, № 50, ст. 4855; "Собрание законодательства РФ", 08.03.2004, № 10, ст. 835; "Парламентская газета", № 121, 03.07.2004; "Собрание законодательства РФ", 26.07.2004, № 30, ст. 3086; "Собрание законодательства РФ", 30.08.2004, № 35, ст. 3607; "Российская газета", № 290, 30.12.2004; "Собрание законодательства РФ", 09.05.2005, № 19, ст. 1752; "Парламентская газета", № 128, 20.07.2005; "Собрание законодательства РФ", 25.07.2005, № 30 (1 ч.), ст. 3111; "Российская газета", № 297, 31.12.2005; "Собрание законодательства РФ", 20.03.2006, № 12, ст. 1235; "Российская газета", № 152, 14.07.2006; "Собрание законодательства РФ", 06.11.2006, № 45, ст. 4627; "Собрание законодательства РФ", 11.12.2006, № 50, ст. 5285; "Собрание законодательства РФ", 01.01.2007, № 1 (1 ч.), ст. 5; "Российская газета", № 297, 31.12.2006; "Собрание законодательства РФ", 08.01.2007, № 2, ст. 360; "Парламентская газета", № 20, 08.02.2007; "Собрание законодательства РФ", 12.02.2007, № 7, ст. 838; "Собрание законодательства РФ", 23.04.2007, № 17, ст. 1932; "Собрание законодательства РФ", 02.07.2007, № 27, ст. 3213; "Собрание законодательства РФ", 02.07.2007, № 27, ст. 3215; "Собрание законодательства РФ", 23.07.2007, № 30, ст. 3808; "Собрание законодательства РФ", 22.10.2007, № 43, ст. 5084; "Российская газета", № 241, 27.10.2007; "Собрание законодательства РФ", 03.12.2007, № 49, ст. 6068; "Собрание законодательства РФ", 03.12.2007, № 49, ст. 6069; "Собрание законодательства РФ", 03.12.2007, № 49, ст. 6070; "Собрание законодательства РФ", 03.12.2007, № 49, ст. 6074; "Собрание законодательства РФ", 03.03.2008, № 9, ст. 813; "Собрание законодательства РФ", 28.04.2008, № 17, ст. 1757; "Российская газета", № 158, 25.07.2008; "Российская газета", № 225, 29.10.2008; "Собрание законодательства РФ", 29.12.2008, № 52 (ч. 1), ст. 6236; "Собрание законодательства РФ", 29.12.2008, № 52 (ч. 1), ст. 6241; "Российская газета",    № 25, 13.02.2009; "Собрание законодательства РФ", 16.02.2009, № 7, ст. 787; "Собрание законодательства РФ", 20.07.2009, № 29, ст. 3585; "Парламентская газета", № 60, 13-19.11.2009; "Собрание законодательства РФ", 30.10.2000,      № 44, ст. 4399; "Парламентская газета", № 247-248, 28.12.2000; "Российская газета", № 256, 31.12.2001; "Парламентская газета", № 246-247, 28.12.2002 (закон, прил. 2, 3, 21, 29); "Парламентская газета", № 239, 27.12.2003).

- Федеральным законом от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета» № 165 от 29.07.2006, № 226 от 27.11.2009).

- Закон Санкт-Петербурга от 04.07.2006 №381-66 «Об общем образовании в Санкт-Петербурге» (Вестник Законодательного Собрания Санкт-Петербурга, 2007, №26, Санкт-Петербургские ведомости, 2009 №23).

- Постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 17.02.2009 № 149 «О мерах по реализации Закона Санкт-Петербурга «Об общем образовании» («Санкт-Петербургские ведомости» № 66-67 от 14.04.2009). 

- Постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 25.12.2007 № 1673 «О Комитете по здравоохранению» (Информационный бюллетень Администрации Санкт-Петербурга, N 3, 28.01.2008, Вестник Администрации Санкт-Петербурга № 2, 28.02.2008, Информационный бюллетень Администрации Санкт-Петербурга, N 11, 24.03.2008; Санкт-Петербургские ведомости", N 240, 23.12.2008; Информационный бюллетень Администрации Санкт-Петербурга, N 5, 16.02.2009; Информационный бюллетень Администрации Санкт-Петербурга, N 5, 16.02.2009; Утро Петербурга, N 47-48, 14-17 мая 2009 г.; Вестник Администрации Санкт-Петербурга, N 6, 26.06.2009; Санкт-Петербургские ведомости, N 97, 01.06.2009; Информационный бюллетень Администрации Санкт-Петербурга, N 39, 12.10.2009; Информационный бюллетень Администрации Санкт-Петербурга, N 39, 12.10.2009; Информационный бюллетень Администрации Санкт-Петербурга, N 39, 12.10.2009; Вестник Администрации Санкт-Петербурга, N 10, 29.10.2009; Вестник Администрации Санкт-Петербурга, N 11, 27.11.2009; Вестник Администрации Санкт-Петербурга, N 2, 26.02.2010; Информационный бюллетень Администрации Санкт-Петербурга, N 14, 19.04.2010; Петербургский дневник, N 25, 05.07.2010).
1.3. Исполнение государственной функции осуществляется Комитетом.

При исполнении государственной функции Комитет осуществляет взаимодействие с администрациями районов Санкт-Петербурга.

Непосредственное исполнение данной государственной функции возложено на структурное подразделение Комитета – сектор по работе с учебными заведениями Управления кадров и учебных заведений (далее – сектор).
1.4. Государственная функция исполняется в отношении образовательных учреждений системы среднего профессионального  образования Санкт-Петербурга, реализующие программы среднего профессионального  образования, имеющие лицензию и государственный статус, подведомственные Комитету (далее – образовательные учреждения):

- государственное образовательное учреждение среднего профессионального образования «Санкт-Петербургский  медицинский колледж № 1»;

- государственное образовательное учреждение среднего профессионального образования «Санкт-Петербургский  медицинский колледж № 2»;

- государственное образовательное учреждение среднего профессионального образования «Санкт-Петербургский  медицинский колледж № 3»;

- государственное образовательное учреждение среднего профессионального образования «Санкт-Петербургский медицинский колледж им. В.М.Бехтерева»;

- государственное образовательное учреждение среднего профессионального образования «Санкт-Петербургский акушерский колледж»;

- государственное образовательное учреждение среднего профессионального 

образования «Санкт-Петербургский фельдшерский медицинский колледж»;

- государственное образовательное учреждение среднего профессионального образования «Санкт-Петербургское медицинское  училище № 2»;

- Санкт-Петербургское государственное образовательное учреждение среднего профессионального образования «Медицинский  техникум № 9».

Заявителями являются образовательные учреждения, подведомственные Комитету. От имени заявителя выступает руководитель или специально уполномоченное лицо.

1.5. Для целей настоящего Регламента используются следующие понятия:

- АИСУ «Параграф-Движение» - информационный ресурс 
Санкт-Петербурга, содержащий сведения о детях, обучающихся в образовательных учреждениях, и обеспечивающий информационные потребности органов государственной власти Санкт-Петербурга, возникающие в процессе реализации ими своих полномочий;

- учет детей - процесс получения данных о детях, обучающихся в образовательных учреждениях, и внесения их в автоматизированную информационную систему учета (далее - АИСУ «Параграф-Движение»);
- БД «Параграф-Движение» - город» - модуль АИСУ «Параграф-Движение», содержащий сведения о детях, обучающихся в образовательных учреждениях Санкт-Петербурга, и обеспечивающий автоматизированную обработку этих сведений на городском уровне;

- БД «Параграф-Движение» - район» - модуль АИСУ «Параграф-Движение», содержащий сведения о детях, обучающихся в образовательных учреждениях района Санкт-Петербурга, и обеспечивающий автоматизированную обработку этих сведений на уровне администраций районов Санкт-Петербурга;

- БД «Параграф-Движение» - ОУ» - модуль АИСУ «Параграф-Движение», содержащий сведения о детях, обучающихся в образовательных учреждениях и обеспечивающий автоматизированную обработку этих сведений на уровне образовательного учреждения;
- дети, обучающиеся в образовательных учреждениях, - дети, подлежащие обучению и зачисленные в контингент образовательных учреждений.
2. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции.

Информацию о порядке исполнения государственной функции можно получить:


-     непосредственно в секторе;


- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования и электронной техники;


-  посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе на официальном сайте в сети Интернет.

2.1.1. Конечным результатом исполнения государственной функции является получение администрациями районов сведений о детях, обучающихся в указанных образовательных учреждениях, в базу данных по учету детей «Параграф-Движение» - район» по месту их нахождения.

2.1.2.  Местонахождение исполнительных органов государственной власти Санкт-Петербурга, участвующих в исполнении государственной функции и почтовый адрес для направления документов и обращений по вопросам исполнения государственной функции:

Комитет по здравоохранению

ул. Малая Садовая, д. 1, Санкт-Петербург, 191023. 

Справочный телефон:  8 (812) 595-89-79, 595-89-15, 595-89-22,

тел./факс 8 (812) 314-18-14, 571-39-39.

Адрес электронной почты: GNI@kzdrav.gov.spb.ru
Официальный сайт Комитета, содержащий информацию об исполнении 

государственной функции: http://www. kzdrav@gov.spb.ru 

(далее – Интернет-сайт).

График работы Комитета: 

понедельник, вторник, среда и четверг с 09-00 до 18-00;

пятница с 09-00 до 17-00;

перерыв на обед с 13-00 до 14-00;

выходные дни – суббота и воскресение.

Администрация Выборгского района Санкт-Петербурга

Сампсониевский Б. пр-кт, 86, Санкт-Петербург, 194100

Справочный телефон: т. 576-5243, факс 596-3151. 

head@tuvyb.gov.spb.ru
Администрация Калининского района Санкт-Петербурга

Арсенальная наб., д.13/1, Санкт-Петербург, 195009

Справочный телефон: т. 542-23-60

head@tukalin.gov.spb.ru
Администрация Кировского района Санкт-Петербурга

Стачек пр-кт, 18, Санкт-Петербург, 198095

Справочный телефон: т. 252-72-60
head@tukir.gov.spb.ru
Администрация Красносельского района Санкт-Петербурга

Партизана Германа ул, 3, Санкт-Петербург, 198329
Справочный телефон: т. 576-14-00, т. 736-86-06, факс 736-8888

tukrsl@gov.spb.ru
Администрация Московского района Санкт-Петербурга
Московский пр-кт, 129, Санкт-Петербург, 196084

Справочный телефон:  576-88-00

head@tumos.gov.spb.ru
 Администрация Приморского района Санкт-Петербурга
Савушкина ул, 83, Санкт-Петербург, 197374
Справочный телефон: т. 576-8282, факс 430-0915

kutepov@tuprim.gov.spb.ru
 Администрация Фрунзенского района Санкт-Петербурга
Пражская ул, 46, Санкт-Петербург, 192241
Справочный телефон: т. 576-84-01

head@tufruns.gov.spb.ru
Администрация Центрального района Санкт-Петербурга
Невский проспект, 176, Санкт-Петербург, 191167

Справочный телефон: т. 274-2441
tucentr@gov.spb.ru
Другие участники в отношении которых исполняется государственная функция приведены в Приложении №2.
2.1.3. Консультирование осуществляется по следующим вопросам:

- разъяснение прав и обязанностей должностных лиц, исполняющих государственную функцию;

- порядок и сроки исполнения государственной функции;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений органов и должностных лиц, принятых в ходе исполнения государственной функции;

- результаты исполнения государственной функции, за исключением сведений конфиденциального характера;

- нормативно-правовой статус обеспечения учета детей, обучающихся в образовательных учреждениях, в автоматизированную информационную систему учета «Параграф-Движение»;

- перечень учреждений, участвующих в исполнении государственной функции;

- порядок обеспечения осуществления контроля за ведением подведомственными Комитету образовательными учреждениями базы данных по учету детей «Параграф-Движение» - ОУ».

2.2. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные, письменные или электронные обращения заявителей, требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц при исполнении государственной функции.

2.2.1. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица, осуществляющие исполнение государственной функции (далее – должностные лица), проводят консультирование обратившихся граждан и организаций по вопросам, входящим в их компетенцию.

2.2.2. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Управления подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан и организации по вопросам исполнения государственной функции.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, отдела, в который позвонил гражданин, фамилии, имени и отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Во время разговора должностные лица четко произносят слова, избегают параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывают разговор по причине поступления звонка на другой аппарат; консультация проводится без больших перерывов, излишних эмоций и слов.

Должностное лицо, осуществляющее консультирование, принимает все необходимые меры для ответа, в том числе и с привлечением других должностных лиц.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не должна превышать 10 минут.

В конце консультации должностное лицо кратко подводит итог и перечисляет действия, которые следует предпринять заявителю. 

2.2.3. Если обращение за информацией или консультацией осуществляется в письменной форме, то ответ дается в течение 30 дней со дня регистрации обращения в Комитете. Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой, понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица, оформившего ответ.

2.2.4. В случае поступления обращения в электронной форме, если существо ответа не требует подписи руководителя, то в течение трех дней после определения председателем Комитета или его заместителями исполнителя, заявителю дается разъяснение или ответ в электронной форме. Если ответ заявителю требует подписи руководителя, то ответ готовится в установленные законодательством сроки.

2.2.5. На официальном Интернет-сайте Комитета размещаются информационные материалы:

- текст Регламента;

- график (режим) работы Комитета;

- порядок рассмотрения обращений и получений консультаций;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Комитета;

2.3. Учет детей осуществляется на основе действующего порядка ведения делопроизводства в образовательных учреждениях Санкт-Петербурга с использованием АИСУ «Параграф-Движение». При формировании базы данных по учету детей используется АИСУ «Параграф-Движение» (далее - БД «Параграф-Движение») и совместимые с ней автоматизированные информационные системы учета.

АИСУ «Параграф-Движение» является обязательным для применения в образовательных учреждениях Санкт-Петербурга для учета детей при организации взаимодействия между разными уровнями АИСУ «Параграф-Движение».

Использование сведений, содержащихся в БД «Параграф-Движение», в целях и порядке, не предусмотренных настоящим Регламентом, не допускается.

Формирование БД «Параграф-Движение» осуществляется на основе единых классификаторов, кодификаторов и справочников АИСУ «Параграф-Движение» и обеспечивается соответствующими программно-технологическими комплексами, входящими в АИСУ «Параграф».

Защита информации, содержащейся в БД «Параграф-Движение» и обрабатываемой в АИСУ «Параграф-Движение», обеспечивается в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации в области защиты информации и защиты персональных данных, соответствующими требованиями правовых документов Федеральной службы по техническому и экспортному контролю в области защиты информации.

2.4. Исполнение государственной функции осуществляется в период с 1 января по 31 декабря.

2.5. Основанием для приостановления государственной функции либо отказ работоспособности АИСУ «Параграф-Движение» или исключение АИСУ «Параграф-Движение» из реестра информационных систем Комитета.

2.6. Исполнение государственной функции осуществляется на безвозмездной основе. 

3. Административные процедуры

3.1. Исполнение государственной функции включает в себя  административную процедуру по обеспечению представления подведомственными Комитету образовательными учреждениями сведений о детях, обучающихся в указанных образовательных учреждениях, в базу данных по учету детей «Параграф-Движение» - район» по месту их нахождения.
3.2. В рамках административной процедуры  осуществляется следующее административное действие:

3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является получение уведомления от руководителей образовательных учреждений в адрес Комитета о завершении набора, зачислении студентов и слушателей для обучения.

3.2.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение действия, является начальник сектора по работе с учебными заведениями Управления кадров и учебных заведений  (далее – начальник сектора).

3.2.3. Начальник  сектора обязан в течение трех дней проверить организацию работы по предоставлению образовательными учреждениями сведений о детях в базу данных «Параграф-Движение» - район» на бумажном и электронном носителе FLA-файла, обучающихся в образовательном учреждении, указанных в п. 1.4. Регламента, по месту их нахождения:

ежегодно не позднее 1 апреля направления в администрации района Санкт-Петербурга по месту нахождения образовательных учреждений на бумажном и электронном носителях сведений о результатах первичного учета детей по установленной форме;

информирование администраций района Санкт-Петербурга по месту нахождения о детях, выбывающих из образовательных учреждений либо принимаемых в образовательные учреждения в течение учебного года;

представление в администрацию района Санкт-Петербурга по месту нахождения списков детей, окончивших обучение и сведений о поступлении их в другие образовательные учреждения.

Специалист администрации района, на территории которой расположено образовательное учреждение принимает от оператора образовательного учреждения FLA-файл,  проверяет указанный файл на соответствие техническим требованиям и вирусную безопасность,  в течение 30 минут принимает решение о регистрации файла на своем автоматизированном рабочем месте. При обнаружении недостатков возвращает для внесения необходимых исправлений. Уведомляет Комитет и образовательное учреждение об успешной проверке сведений, содержащихся в FLA-файле, либо о недостатках, подлежащих устранению по электронной почте.

Максимальный срок исполнения административной процедуры до 5 числа каждого месяца.

3.2.4. Критерием принятия решения в рамках процедуры является  уведомления Комитета по проведению проверки.

3.2.5. Способ фиксации действия является подготовка в срок, не превышающий трех дней, служебной записки на имя начальника Управления кадров и учебных заведений (далее – начальник Управления) по обеспечению представления подведомственными Комитету образовательными учреждениями сведений о детях, обучающихся в указанных образовательных учреждениях, в базу данных по учету детей «Параграф-Движение» - район» по месту их нахождения.

3.2.6. Контроль за исполнением действия осуществляется начальником Управления.

Начальник сектора по мере поступления, но не реже одного раза в месяц, информации  от руководителей образовательных учреждений докладывает начальнику Управления о ходе исполнения административной процедуры.

3.2.7. Результат действия является представление подведомственными Комитету образовательными учреждениями FLA-файла на внешнем носителе в электронном виде содержащего сведения о детях и бумажном, обучающихся в указанных образовательных учреждениях, в базу данных по учету детей «Параграф-Движение» - район» по месту их нахождения.

Представление осуществляется до 5 числа каждого месяца в период с сентября по июль.
4. Порядок обжалования действия (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при исполнении государственной функции (предоставлении государственной услуги)
4.1 Порядок досудебного (внесудебного) обжалования:

4.1.1. Заявители, в отношении которых исполняется государственная функция, имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения государственной функции.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения государственной функции, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителей обязательным.

4.1.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействия) и решения должностных лиц, осуществляемые и принятые в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Регламента.

4.2. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

а) наименование государственного органа, в который направляется жалоба;

б) фамилию, имя, отчество;

в) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

г) изложение сути жалобы (в чем заключается нарушение прав, свобод или законных интересов заявителя, включая нормы действующего законодательства, которые были нарушены, и требования заявителя);

д) личную подпись и дату.

4.3. Жалоба не подлежит рассмотрению в случае:

а) если жалоба на решение, действия (бездействие) должностного лица не подписана лицом, обратившимся с жалобой;

б) жалоба на решение, действия (бездействие) должностного лица не содержит:

наименование исполнительного органа государственной власти, государственного учреждения, решение, действия (бездействие) должностного лица которого обжалуется;

фамилии, имени, отчества или наименования лица, подающего жалобу, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

существа обжалуемого решения, действия (бездействия);

в) лицо уже обратилось в суд с жалобой аналогичного содержания, и такая жалоба принята судом, арбитражным судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение;

г) предметом указанной жалобы являются решения, действия (бездействие) государственного органа, не являющегося уполномоченным на исполнение государственной функции;

д) если жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи;

е) если текст жалобы не поддается прочтению.

4.4. Заявитель имеет право на получение в Комитете информации и документов, необходимых для обжалования действий (бездействия) уполномоченных на исполнение государственной функции должностных лиц, а также принимаемого им решения при исполнении государственной функции.

4.5. Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц Комитета в порядке досудебного (внесудебного) обжалования подается председателю Комитета.

При несогласии с результатами рассмотрения жалобы председателем Комитета жалоба подается вышестоящему руководству:

Вице-губернатору Санкт-Петербурга, отвечающему за решение вопросов социальной и демографической политики Санкт-Петербурга, социальной защиты, здравоохранения и санитарно-эпидемиологического благополучия населения, охраны окружающей среды, обеспечения экологической безопасности, а также обеспечивает взаимодействие Правительства Санкт-Петербурга с органами и организациями, осуществляющими деятельность в данной сфере;

Вице-губернатору Санкт-Петербурга, отвечающему за решение вопросов научной политики Санкт-Петербурга, высшего, общего, профессионального и дошкольного образования, культуры, средств массовой информации, молодежной политики Санкт-Петербурга, взаимодействия с общественными организациями, а также обеспечивает взаимодействие Правительства Санкт-Петербурга с органами и организациями, осуществляющими деятельность в данной сфере;

Губернатору Санкт-Петербурга.

4.6. Письменная жалоба, поступившая в Комитет, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

4.7. Личный прием граждан, обращающихся в Комитет, председателем Комитета, заместителем председателя Комитета осуществляется по предварительной записи. Организация личного приема осуществляется в порядке, установленном статьей 13 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

4.8. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) председатель Комитета, заместитель председателя Комитета принимает решение об удовлетворении или об отказе в удовлетворении требований, изложенных в обращении, о чем заявитель информируется в письменной форме (дается ответ по существу поставленных вопросов в обращении).

4.9. Сведения о нарушении должностным лицом Комитета положений настоящего Регламента исполнения государственной функции можно сообщить по телефону: 571-44-56 (первый заместитель председателя Комитета) или по адресу электронной почты: GVE@kzdrav.gov.spb.ru. 

4.10. Персональная ответственность должностных лиц Комитета, ответственных за соблюдение требований административного регламента по каждой административной процедуре или действие (бездействие) при исполнении государственной функции, закрепляется в должностных регламентах государственных гражданских служащих Комитета и законодательстве Российской Федерации и Санкт-Петербурга.

5. Ответственность за неисполнение (ненадлежащее исполнение) государственной функции

Персональная ответственность должностных лиц Управления кадров и учебных заведений за соблюдение требований Регламента по каждой административной процедуре или действию при исполнении государственной функции закрепляется в должностных регламентах (или должностных инструкциях), утвержденных в соответствии с настоящим Регламентом.

Приложение №1


к Административному регламенту
Комитета по здравоохранению по исполнению государственной функции 

по обеспечению представления подведомственными Комитету образовательными учреждениями сведений о детях, обучающихся в указанных образовательных учреждениях, в базу данных по учету детей
 «Параграф-Движение» - район» по месту их нахождения.
ГРАФИК

приема граждан и представителей организаций
руководства Комитета по здравоохранению

	Председатель Комитета

Юрий Александрович  Щербук 

	Прием представителей организаций

(по предварительной записи) тел.571-34-06
	Четвертая среда месяца

11.00 -13.00

	Прием граждан

(по предварительной записи) тел. 571-34-06
	Вторая среда месяца

11.00 -13.00

	Первый заместитель председателя Комитета

Владимир Евгеньевич  Жолобов

	Прием представителей организаций

(по предварительной записи) тел.571-44-56
	Третья среда месяца

11.00 -13.00

	Прием граждан

(по предварительной записи) тел. 571-44-56
	Первая среда месяца

11.00 -13.00

	Заместители председателя Комитета



	Прием представителей организаций
	Вторая среда месяца

11.00 -13.00

	Прием граждан
	Третья среда месяца

11.00 -13.00


Приложение 2

СПИСОК
государственных образовательных учреждений среднего профессионального 
образования, подведомственных  Комитету по здравоохранению
	№

п/п
	Наименования учреждений


	Адреса
	График 

работы

	Телефоны

	  1.
	Государственное образовательное учреждение среднего профессионального образования «Санкт-Петербургский  медицинский колледж  № 1»
	198188, 

ул. Зайцева, 28
	понедельник, вторник, среда и четверг, пятница 

с 09-30 до 21-00;

суббота с 09-00 

до 17-00;

перерыв на обед с 13-00 до 14-00;

выходной день–воскресение.
	786-01-44



	  2.
	Государственное образовательное учреждение среднего профессионального образования «Санкт-Петербургский  медицинский колледж № 2»
	198205,

ул. Чекистов, 18
	понедельник, вторник, среда и четверг, пятница 

с 09-00 до 18-00;

суббота с 09-00 

до 17-00;

перерыв на обед с 13-00 до 14-00;

выходной день–воскресение.
	736-75-30

	3.
	Государственное образовательное учреждение среднего профессионального образования «Санкт-Петербургский  медицинский колледж № 3»
	194354,

Учебный 

переулок, 9
	понедельник, вторник, среда и четверг, пятница 

с 09-30 до 21-00;

суббота с 09-00 

до 17-00;

перерыв на обед с 13-00 до 14-00;

выходной день–воскресение.
	510-67-44

	4.
	Государственное образовательное учреждение среднего профессионального образования «Санкт-Петербургский медицинский колледж

им. В.М.Бехтерева»
	196247,

Ленинский 

проспект,149
	понедельник, вторник, среда и четверг, пятница 

с 09-30 до 21-00;

суббота с 09-00 

до 17-00;

перерыв на обед с 13-00 до 14-00;

выходной день–воскресение.
	723-32-41

	5.
	Государственное образовательное учреждение среднего профессионального образования «Санкт-Петербургский акушерский колледж»


	195269,

ул. Учительская, 9


	понедельник, вторник, среда и четверг, пятница 

с 09-30 до 21-00;

суббота с 09-00 

до 17-00;

перерыв на обед с 13-00 до 14-00;

выходной день–воскресение.


	557-83-05

	6.
	Государственное образовательное учреждение среднего профессионального образования «Санкт-Петербургский фельдшерский медицинский колледж»
	195267,

ул. Ушинского, 45
	понедельник, вторник, среда и четверг, пятница 

с 09-30 до 21-00;

суббота с 09-00 

до 17-00;

перерыв на обед с 13-00 до 14-00;

выходной день–воскресение.
	531-16-22

	7.
	Государственное образовательное учреждение среднего профессионального образования «Санкт-Петербургское медицинское  училище  № 2»
	192102,

Волковский 

проспект,106
	понедельник, вторник, среда и четверг, пятница 

с 09-30 до 21-00;

суббота с 09-00 

до 17-00;

перерыв на обед с 13-00 до 14-00;

выходной день–воскресение.
	766-05-40



	8.
	Санкт-Петербургское государственное образовательное учреждение среднего профессионального образования «Медицинский  техникум № 9»
	197183,

ул. Савушкина, 5
	понедельник, вторник, среда и четверг, пятница 

с 09-30 до 21-00;

суббота с 09-00 

до 17-00;

перерыв на обед с 13-00 до 14-00;

выходной день–воскресение.
	430-87-10




Приложение №3

Блок-схема: «Структура и  взаимосвязь выполнения государственной функции по обеспечению представления подведомственными Комитету образовательными учреждениями сведений о детях, обучающихся в указанных образовательных учреждениях, в базу данных по учету детей  «Параграф-Движение» - район» 
по месту их нахождения.










Направление уведомления Комитета руководителю образовательного учреждения  по проведению проверки начальником сектора Управления











Координация деятельности  Комитета с ОУ,


 по предоставлению сведений о детях,  в базу данных по учету детей  «Параграф-Движение» - район»








Предоставление сведений о детях,


 в базу данных по учету детей «Параграф-Движение» - район» по месту их нахождения











Получение от администраций районов Санкт-Петербурга информации о результатах предоставления 


ОУ сведений о детях


о детях














