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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Комитета по здравоохранению предоставления государственной услуги 

«выдача разрешения на предоставление платных медицинских услуг в государственных учреждениях здравоохранения Санкт-Петербурга»

1. Общие положения.
1.1. Административный регламент (далее – Регламент) Комитета по здравоохранению предоставления государственной услуги «выдача разрешения на предоставление платных медицинских услуг в государственных учреждениях здравоохранения Санкт-Петербурга» (далее – государственная услуга).

1.2. Предоставление государственной услуги  осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 N 51-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 05.12.1994, N 32, ст.3301);
Бюджетным кодексом Российской Федерации (Российская газета 12.08.1998 № 153-154, Собрание законодательства Российской Федерации, 03.08.1998 № 31, ст.3823);
Основами законодательства Российской Федерации об охране здоровья граждан (утвержденных Верховным Советом Российской Федерации 22.07.1993  № 5487-1) (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 19.08.1993, № 33, ст. 1318);

Законом Российской Федерации от 28.06.1991 № 1499-1 «О медицинском страховании граждан в Российской Федерации» (Ведомости Съезда народных депутатов и Верховного совета РСФСР, 04.07.1991, № 27, ст. 920);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.01.1996 № 27 «Об утверждении Правил предоставления платных  медицинских услуг населению медицинскими учреждениями» (Собрание законодательства Российской Федерации, 15.01.1996 № 3, ст.194);
Постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 02.04.2009 № 370 «О Временном порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг) исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга» (Вестник Администрации Санкт-Петербурга, 27.05.2009, N 5);

Постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 25.12.2007 № 1673 «О Комитете по здравоохранению» (Информационный бюллетень Администрации Санкт-Петербурга, 28.01.2008, N 3, Вестник Администрации Санкт-Петербурга, 28.02.2008 N 2);
Постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 12.05.2009 № 517 «О мерах по обеспечению предоставления государственных услуг в Санкт-Петербурге» (Вестник Администрации Санкт-Петербурга, 26.06.2009, N 6);
Приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 10.04.2001 № 113  «О введении в действие отраслевого классификатора «Простые медицинские услуги» (Печатное издание, "Экономика лечебно-профилактического учреждения");

Приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 16.01.2001 № 269 «О введении в действие Отраслевого стандарта «Сложные и комплексные медицинские услуги. Состав» (Печатное издание, "О введении в действие Отраслевого стандарта "Сложные и комплексные медицинские услуги. Состав." Часть I, II, М., 2001 год);
1.3. Государственную услугу предоставляет  Комитет по здравоохранению. Комитет по здравоохранению при предоставлении государственной услуги осуществляет взаимодействие с Санкт-Петербургским государственным учреждением здравоохранения «Медицинский информационно-аналитический центр» (далее – МИАЦ);
1.4. На получение государственной услуги имеют право государственные учреждения здравоохранения Санкт-Петербурга, находящиеся в ведении Комитета по здравоохранению и администраций районов Санкт-Петербурга (далее – государственные учреждения здравоохранения).

2. Требования к порядку предоставления государственной услуги

2.1. 
Порядок информирования о предоставлении государственной услуги.

2.1.1. 
Конечным результатом предоставления государственной услуги  является:

выдача государственному учреждению здравоохранения разрешения на предоставление  платных медицинских услуг.
2.1.2. Адреса, справочные телефоны для консультаций граждан и график работы исполнительных органов государственной власти Санкт-Петербурга и организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги:

Комитет по здравоохранению расположен по адресу: 191023 ул. М.Садовая, д.1, ком.313, 309, тел.(812) 595-89-91, (812) 595-89-89, (812) 571-30-90, факс (812) 571-30-90, 

телефон горячей линии Комитета по здравоохранению (812) 635-55-77,
график работы: понедельник-четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00; перерыв с 13.00 до 14.00, выходные дни - суббота, воскресенье.
Информацию по процедуре предоставления государственной услуги можно получить на официальном сайте Комитета по здравоохранению www.gov.spb.ru.

Адреса электронной почты: KSP@kzdrav.gov.spb.ru, AGI@kzdrav.gov.spb.ru.
2.1.3. 
Порядок получения консультаций предоставления государственной услуги.
Консультации по вопросам, связанным с выдачей разрешения на предоставление  платных медицинских услуг, осуществляются специалистами отдела медицинского страхования Комитета по здравоохранению по телефонам ((812) 571-30-90, (812) 595-89-91, (812) 595-89-89)), либо при личном обращении по предварительной записи по указанным телефонам.

2.1.4. 
Перечень вопросов, по которым осуществляется консультирование:

нормативно-правовые документы по вопросу предоставления платных медицинских услуг государственными учреждениями здравоохранения;

требования к организации предоставления платных медицинских услуг: режим работы государственного учреждения здравоохранения при предоставлении платных медицинских услуг, а также услуг медицинского сервиса; 

необходимый перечень документов для получения разрешения на предоставление платных медицинских услуг;

требования к оформлению документов, необходимых для получения разрешения на предоставление платных медицинских услуг (далее – документы);

сроки действия разрешения на предоставление платных медицинских услуг;

подготовка положения об организации предоставления платных медицинских услуг в государственном учреждении здравоохранения;
требования к прейскуранту платных медицинских услуг в государственном учреждении здравоохранения; 

использование отраслевых классификаторов Простые медицинские услуги и Сложные и комплексные медицинские услуги для подготовки прейскуранта; 

требования к форме договора на предоставление платных медицинских услуг;
требования к калькуляциям стоимости медицинских услуг (методики расчета, оформление).
2.1.5. 
Обязанности должностных лиц при ответе на устные, электронные и письменные обращения государственных учреждений здравоохранения, требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с получателями государственной услуги.

При ответах на устные обращения специалисты подробно и в корректной форме информируют обратившихся по вопросам предоставления государственной услуги.

Специалист, осуществляющий устное консультирование, принимает все необходимые меры для ответа, в том числе и с привлечением других специалистов. В случае если специалист, к которому обратился получатель государственной услуги, не может ответить на данный вопрос в настоящий момент, то он предлагает назначить другое удобное время для консультации.

Ответы на электронные  и письменные обращения осуществляются специалистом в течение 30 дней.
2.1.6. 
Порядок, форма и места размещения информации.

Информация о предоставлении государственной услуги размещается на официальном сайте Комитета по здравоохранению www.gov.spb.ru вместе с настоящим Регламентом и на информационном стенде в Комитете по здравоохранению.

2.1.7. 
Перечень информации о предоставлении государственной услуги размещается на стендах в местах предоставления государственной услуги. 

На информационном стенде Комитета по здравоохранению размещается следующая информация об условиях предоставления государственной услуги:

часы приема документов;
телефоны для консультаций;
номер факса;
адрес официального сайта Комитета по здравоохранению www.gov.spb.ru;
адреса электронной почты: KSP@kzdrav.gov.spb.ru, AGI@kzdrav.gov.spb.ru;
Регламент.
2.1.8. Перечень документов, необходимых для получения разрешения на предоставление  платных медицинских услуг, порядок их предоставления, требования к оформлению. 

Письменное обращение руководителя государственного учреждения здравоохранения (далее – обращение) на имя первого заместителя председателя Комитета по здравоохранению – председателя Комиссии по  выдаче разрешения на предоставление платных медицинских услуг государственными учреждениями здравоохранения (далее – Комиссии) с указанием:

видов медицинской деятельности, заявляемых для предоставления за плату (в строгом соответствии с формулировками, указанными в лицензии на медицинскую деятельность, со ссылкой на номер лицензии и указанием адреса предоставления платных медицинских услуг);

перечня прилагаемых к обращению документов.

Обращение руководителя государственного учреждения здравоохранения, находящегося в ведении администрации района Санкт-Петербурга, должно быть согласовано руководителем отдела здравоохранения администрации района Санкт-Петербурга.

К обращению прилагаются следующие документы:

Копия устава государственного учреждения здравоохранения и всех изменений к нему;

Копия лицензии (лицензий) на медицинскую деятельность, указанной в обращении; 

Копия распоряжения Комитета по здравоохранению о профиле и мощности коечного фонда (для учреждений, оказывающих стационарную помощь);
Проект прейскуранта на медицинские услуги, утвержденного руководителем государственного учреждения здравоохранения. Наименования медицинских услуг, указываемых в прейскуранте, должны строго соответствовать Номенклатуре работ и услуг в здравоохранении, отраслевым классификаторам Простые медицинские услуги и Сложные и комплексные медицинские услуги;
Калькуляции стоимости медицинских услуг, утвержденные руководителем государственного учреждения здравоохранения, с полной расшифровкой статей затрат по каждой услуге. Порядковые номера, коды и наименования услуг должны соответствовать указанным в прейскуранте. Калькуляции стоимости медицинских услуг предоставляются как на бумажном, так и на электронном носителе (CD - диске). Все калькуляции на бумажном носителе либо брошюруются в единый документ, титульный лист которого утверждается руководителем государственного учреждения, и подписывается исполнителем, либо каждая калькуляция в отдельности на каждую услугу утверждается руководителем и подписывается исполнителем;
Проект Положения об организации предоставления платных медицинских услуг в государственном учреждении здравоохранения;
Проект Положения о распределении денежных средств, полученных от  предоставления  платных медицинских услуг;
Проект договора на предоставление платных медицинских услуг;
Копия отчета о финансовых результатах деятельности (форма по ОКУД 0503121);
Копия отчета об исполнении бюджета Главного распорядителя, получателя бюджетных   средств (форма по ОКУД 0503127) отдельно по бюджету и по внебюджетным средствам

Копия  баланса исполнителя бюджета Главного распорядителя, получателя бюджетных средств (форма по ОКУД 0503130);
Копия статистического отчета по форме № 62 «Сведения о реализации Программы государственных гарантий оказания гражданам Российской Федерации бесплатной медицинской помощи» за предыдущий год.
Все копии заверяются печатью учреждения. Копии отчетов предоставляются за полный предшествующий год.

2.1.9. Порядок  предоставления документов, необходимых для получения разрешения на предоставление платных медицинских услуг.
Обращение и документы, указанные в п.2.1.8 представляются в Комитет по здравоохранению, Общий отдел,  по адресу: 191023, ул. М.Садовая, д.1, ком.36, тел.(812) 595-89-00. График работы: понедельник-четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00; перерыв с 13.00 до 14.00, выходные дни - суббота, воскресенье.
2.2. 
Сроки предоставления государственной услуги.
2.2.1. 
Допустимые сроки предоставления государственной услуги.
Обращение и документы, представленные государственным учреждением здравоохранения, рассматриваются в течение 30 дней со дня  регистрации документов. 
2.2.2 
Сроки прохождения отдельных административных процедур.
Рассмотрение документов на предоставление платных медицинских услуг государственным учреждением здравоохранения осуществляют следующие подразделения Комитета по здравоохранению: отдел медицинского страхования, Управление по организации медицинской помощи взрослому населению и восстановительной медицины, отдел по организации медицинской помощи матерям и детям, отдел экономики и перспективного планирования, контрольно-ревизионный отдел,  юридический отдел.
Рассмотрение документов вышеперечисленными подразделениями Комитета по здравоохранению осуществляется последовательно, в течение 3-х рабочих дней с момента поступления документов в соответствующее подразделение.
2.2.3. 
Сроки подготовки и выдачи документов.
Издание распоряжения Комитета по здравоохранению о перечне государственных учреждений здравоохранения, предоставляющих платные медицинские услуги населению (далее – распоряжение)  осуществляется в течение 10-и рабочих дней после заседания Комиссии.
Выдача копии распоряжения государственному учреждению здравоохранения осуществляется в течение 3-х  рабочих дней с момента издания распоряжения.

Подготовка и выдача выписка из протокола заседания Комиссии о принятом решении об отказе в выдаче государственному учреждению здравоохранения разрешения на предоставление  платных медицинских услуг направляется в государственное учреждение здравоохранения в течение 3-х рабочих  дней с момента заседания Комиссии.
2.3. 
Перечень оснований для отказа в выдаче разрешения на оказание платных медицинских услуг:
Отсутствие в Уставе государственного учреждения здравоохранения записи о возможности предоставления платных медицинских услуг (определенного вида платных медицинских  услуг);

Отсутствие заявленных для предоставления за плату видов медицинской деятельности в лицензии на осуществление медицинской деятельности;

Наличие в прейскуранте государственного учреждения здравоохранения медицинских услуг, которые в соответствии с действующим законодательством не могут предоставляться гражданам и/или организациям за плату;

Отсутствие возможности предоставления платных медицинских услуг (определенного вида платных медицинских услуг) в учреждении:

отсутствие специально выделенных коек для предоставления  платных медицинских услуг (для стационарной помощи и помощи в условиях дневных стационаров в амбулаторных и стационарных учреждениях);

отсутствие амбулаторного (амбулаторно-консультативного) подразделения (для оказания амбулаторной помощи в стационарных учреждениях);
невыполнение государственным учреждением здравоохранения обязательств по реализации территориальной программы государственных гарантий оказания гражданам Российской Федерации бесплатной медицинской помощи;
нарушение  государственным учреждением здравоохранения установленных правил предоставления  платных медицинских услуг, выявленное в результате проведения проверки.
Установленные факты нарушений прав граждан Российской Федерации на получение бесплатной медицинской помощи по результатам организованных Комитетом по здравоохранению плановых или внеплановых проверок государственных учреждений здравоохранения;

Отсутствие полного комплекта документов, указанных в п.2.1.8.
3. Административные процедуры предоставления государственной услуги
Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

принятие решения в выдаче государственному учреждению здравоохранения разрешения на предоставление  платных медицинских услуг (далее – решение о выдаче разрешения) и выдача государственному учреждению здравоохранения разрешения на предоставление  платных медицинских услуг (далее – разрешения);

принятие решения об отказе в выдаче государственному учреждению здравоохранения разрешения (далее – решение об отказе в разрешении) и выдача государственному учреждению здравоохранения выписки из протокола заседания Комиссии об отказе в выдаче государственному учреждению здравоохранения разрешения (далее – выписки об отказе в разрешении); 

принятие решения о приостановлении государственному учреждению здравоохранения действия разрешения (далее – решение о приостановлении действия разрешения) и выдача государственному учреждению здравоохранения выписки из протокола заседания Комиссии о приостановлении государственному учреждению здравоохранения действия разрешения (далее – выписки о приостановления действия разрешения).
3.1. Принятие решения о выдаче государственному учреждению здравоохранения разрешения на предоставление платных медицинских услуг и выдача разрешения.

Основанием для начала административных действий является поступление документов, предоставляемых государственными учреждениями здравоохранения для получения разрешения в Комитет по здравоохранению.

3.1.1. Регистрация документов.
Документы для получения разрешения, поступившие в Комитет по здравоохранению от государственных учреждений здравоохранения, регистрируются Общим отделом и передаются в отдел медицинского страхования.
Документы, поступившие в отдел медицинского страхования регистрируются секретарем Комиссии в «Журнале регистрации документов, поданных учреждениями здравоохранения для получения разрешения на предоставление платных медицинских  услуг», с указанием даты регистрации, наименования государственного учреждения здравоохранения, ответственного лица за организацию предоставления в государственном учреждении здравоохранения платных медицинских услуг, его контактного телефона, даты регистрации документов. 

Секретарь Комиссии осуществляет проверку документов на правильность оформления и комплектность. 
3.1.2. Порядок рассмотрения документов в структурных подразделениях Комитета по здравоохранению.
Координацию работы по рассмотрению документов структурными подразделениями Комитета по здравоохранению от момента регистрации до выдачи (отказе в выдаче) разрешения осуществляет отдел медицинского страхования.

 
Отдел медицинского страхования также осуществляет:

информирование государственного учреждения здравоохранения о наличии замечаний;

организацию работы Комиссии;

подготовку проекта распоряжения Комитета по здравоохранению о перечне государственных учреждений здравоохранения, предоставляющих населению платные медицинские услуги
передачу документов в структурные подразделения Комитета по здравоохранению согласно п.2.2.2. 
Проверка документов структурными подразделениями Комитета по здравоохранению осуществляется в рамках их компетенции. В ходе проверки проводится анализ:

обращения руководителя государственного учреждения здравоохранения;

проекта Положения об организации предоставления платных медицинских услуг на соответствие требованиям нормативных правовых актов, регулирующих вопросы предоставления платных медицинских услуг;

проекта договора между государственным учреждением здравоохранения и гражданином (организацией) на предоставления платных медицинских услуг;

проекта прейскуранта на медицинские услуги;

калькуляций стоимости  медицинских услуг и отчетных финансовых форм, предоставленных государственным учреждением здравоохранения;

проекта Положения о распределении денежных средств, полученных от предоставления платных медицинских услуг;

соответствия видов медицинской деятельности, заявляемых для предоставления за плату:

видам работ и услуг, поименованным в действующей лицензии государственного учреждения здравоохранения;
распоряжению Комитета по здравоохранению о коечной мощности и профилях коек государственных учреждений здравоохранения (для стационарной помощи);

деятельности, приносящей доход и разрешенной Уставом государственного учреждения здравоохранения;
на соответствие требованиям нормативно-правовых актов, регламентирующих предоставление платных медицинских услуг государственными учреждениями здравоохранения.

Структурное подразделение Комитета по здравоохранению в срок, не превышающий 3-х рабочих дней, возвращает документы в отдел медицинского страхования со служебной запиской, содержащей заключение о возможности  вынесения вопроса о выдаче данному учреждению здравоохранения разрешения на заседание Комиссии. 

При наличии в заключение замечаний отдел медицинского страхования направляет в государственное учреждение здравоохранения в течение 3-х  рабочих дней копию данного заключения. Срок рассмотрения документов продлевается на срок устранения замечаний, если последний не превышает двух недель. При устранении замечаний отдел медицинского страхования направляет документы в соответствующее структурное подразделение Комитета по здравоохранению  на повторное согласование.

При превышении двухнедельного срока устранения замечаний документы возвращаются руководителю государственного учреждения здравоохранения. Руководитель государственного учреждения здравоохранения вправе повторно подать документы. Порядок их рассмотрения осуществляется  в соответствии с установленным Регламентом.
3.1.3. Подготовка и проведение заседания Комиссии.

Документы, по которым получены заключения (согласование) от всех структурных подразделений Комитета по здравоохранению, рассматриваются на заседании Комиссии.


Повестка дня заседания Комиссии формируется секретарем Комиссии, подписывается председателем Комиссии и доводится до сведения всех членов Комиссии. Заседания Комиссии проводятся по мере готовности к рассмотрению документов не менее трех учреждений здравоохранения, но не реже одного раза в месяц. На заседание Комиссии могут приглашаться руководители государственных учреждений здравоохранения и иные заинтересованные лица из числа сотрудников государственного учреждения здравоохранения.

По результатам рассмотрения материалов Комиссия принимает решение о выдаче государственному учреждению здравоохранения разрешения, которое оформляется протоколом. Протокол подписывается председателем Комиссии, секретарем Комиссии и утверждается председателем Комитета по здравоохранению.

Номер распоряжения Комитета о перечне учреждений здравоохранения, предоставляющих платные медицинские услуги населению, устанавливается Общим отделом Комитета по здравоохранению по дате проведения заседания Комиссии.

3.1.4. Принятие решения о выдаче государственному учреждению здравоохранения разрешения на предоставление платных медицинских услуг.
Решение принимается на заседании членами Комиссии.

Заседание считается состоявшимся при условии присутствия на нем не менее пятидесяти процентов членов Комиссии.

Решение принимается путем открытого голосования членов Комиссии.
Решение о выдаче государственному учреждению здравоохранения разрешения на предоставление платных медицинских услуг считается принятым при условии голосования за него не менее двух третей присутствующих членов Комиссии.
3.1.5.  Выдача государственному учреждению здравоохранения разрешения на предоставление платных медицинских услуг.

На основании протокола заседания Комиссии секретарь Комиссии:

готовит проект распоряжения Комитета по здравоохранению о перечне государственных учреждений здравоохранения, предоставляющих платные медицинские услуги населению с указанием видов медицинской деятельности, при осуществлении которых государственному учреждению здравоохранения разрешено предоставление платных медицинских услуг;
Копия распоряжения Комитета по здравоохранению о перечне государственных учреждений здравоохранения, предоставляющих платные медицинские услуги населению направляется в государственное учреждение здравоохранения в течение 3-х  рабочих дней с момента издания распоряжения.

3.2. Принятие решения об отказе в выдаче государственному учреждению здравоохранения разрешения  и выдача государственному учреждению здравоохранения выписки из протокола об отказе в разрешении.
Основанием для начала административных действий является поступления документов, предоставляемых государственными учреждениями здравоохранения для получения разрешения в Комитет по здравоохранению.

3.2.1. Процедура регистрации документов производится в соответствии с п.3.1.1.
3.2.2. Процедура порядка рассмотрения документов в структурных подразделениях Комитета по здравоохранению производится в соответствии с п. 3.1.2.
3.2.3.  Подготовка  и проведение заседания Комиссии.

Документы, по которым получены заключения от всех структурных подразделений Комитета по здравоохранению, рассматриваются на заседании Комиссии.


Повестка дня заседания Комиссии формируется секретарем Комиссии, подписывается председателем Комиссии и доводится до сведения всех членов Комиссии. Заседания Комиссии проводятся по мере готовности к рассмотрению документов не менее трех учреждений здравоохранения, но не реже одного раза в месяц. На заседание Комиссии могут приглашаться руководители учреждений здравоохранения и иные заинтересованные лица из числа сотрудников государственного учреждения здравоохранения.

По результатам рассмотрения материалов Комиссия принимает решение об отказе в выдаче государственному учреждению здравоохранения разрешения, которое оформляется протоколом. Протокол подписывается председателем Комиссии, секретарем Комиссии и утверждается председателем Комитета по здравоохранению.

Перечень оснований для отказа Комиссией в выдаче разрешения на оказание платных медицинских услуг, установлен согласно п.2.3. 
3.2.4. Принятие решения об отказе в выдаче государственному учреждению здравоохранения разрешения на предоставление платных медицинских услуг
Решение принимается на заседании членами Комиссии.

Заседание считается состоявшимся при условии присутствия на нем не менее пятидесяти процентов членов Комиссии.

Решение принимается путем открытого голосования членов Комиссии.

Решение об отказе в выдаче государственному учреждению здравоохранения разрешения на предоставление платных медицинских услуг считается принятым при условии голосования за него не менее двух третей присутствующих членов Комиссии.
3.2.5. Выдача государственному учреждению здравоохранения выписки об отказе в разрешении

На основании протокола заседания Комиссии секретарь Комиссии:

готовит выписку из протокола заседания Комиссии о принятом решении об отказе в выдаче государственному учреждению здравоохранения разрешения;

выписка из протокола заседания Комиссии о принятом решении об отказе в выдаче государственному учреждению здравоохранения разрешения направляется в государственное учреждение здравоохранения в течение 3-х рабочих  дней с момента заседания Комиссии.

3.3. Принятие решения о приостановлении государственному учреждению здравоохранения действия разрешения и выдача выписки из протокола о приостановления действия разрешения.
3.3.1. Основанием для начала административных действий является доведение до сведения Комиссии установленных фактов нарушения ведения основной, финансово-хозяйственной, деятельности и деятельности, связанной с организацией и предоставлением платных медицинских услуг в результате организованных Комитетом по здравоохранению или другими уполномоченными органами проверок работы государственного учреждения здравоохранения.

Документы, по которым получены заключения (согласование) от всех структурных подразделений Комитета по здравоохранению, рассматриваются на заседании Комиссии.


Повестка дня заседания Комиссии формируется секретарем Комиссии. В повестку дня включается вопрос о приостановлении государственному учреждению здравоохранения действия разрешения. Повестка дня подписывается председателем Комиссии и доводится до сведения всех членов Комиссии. На заседание Комиссии приглашаются руководитель государственного учреждения здравоохранения и иные заинтересованные лица. 
По результатам рассмотрения установленных фактов Комиссия принимает решение о приостановлении государственному учреждению здравоохранения действия разрешения, которое оформляется протоколом. Протокол подписывается председателем Комиссии, секретарем Комиссии и утверждается председателем Комитета по здравоохранению.

3.3.2. 
Принятие решения о приостановлении государственному учреждению здравоохранения действия разрешения на предоставление платных медицинских услуг.
Решение принимается на заседании членами Комиссии.

Заседание считается состоявшимся при условии присутствия на нем не менее пятидесяти процентов членов Комиссии.

Решение принимается путем открытого голосования членов Комиссии.

Решение о приостановлении государственному учреждению здравоохранения действия разрешения на предоставление платных медицинских услуг считается принятым при условии голосования за него не менее двух третей присутствующих членов Комиссии.
3.3.3.  Выдача государственному учреждению здравоохранения решения о приостановлении государственному учреждению здравоохранения действия разрешения на предоставление платных медицинских услуг.
На основании протокола заседания Комиссии секретарь Комиссии готовит проект распоряжения Комитета.
Копия распоряжения Комитета направляется в государственное учреждение здравоохранения в течение 3-х  рабочих дней с момента издания распоряжения.

4. Форма и порядок контроля исполнения государственной услуги
Контроль исполнения государственной услуги включает в себя контроль за соблюдением последовательности действий по исполнению государственной услуги, определенных настоящим регламентом и принятием решений ответственными должностными лицами.

Первый заместитель председателя Комитета по здравоохранению или заместитель председателя Комитета по здравоохранению осуществляет текущий контроль в ходе рассмотрения документов поступивших от государственных учреждений здравоохранения, принятия решения и осуществления действий (бездействия) ответственными должностными лицами в пределах их компетенции.
Руководители структурных подразделений Комитета по здравоохранению, ответственные за исполнение государственной услуги, представляют в ходе заседания Комиссии информацию о совершенных действиях и принятых решениях по исполнению государственной услуги первому заместителю председателя Комитета по здравоохранению или заместителю председателя Комитета по здравоохранению. 
5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении государственной услуги.
5.1. 
Государственное учреждение здравоохранения имеет право на досудебное обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых в ходе предоставления государственной услуги и обжалование в судебном порядке. В случае неудовлетворенности действиями (бездействиями) должностного лица в ходе предоставления государственной услуги и/или ответом Комитета по здравоохранению  государственное учреждение здравоохранения имеет право обращения в вышестоящие организации или в суд.

5.2. 
Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является письменное обращение руководителя государственного учреждения здравоохранения к председателю Комитета по здравоохранению, первому заместителю председателя Комитета по здравоохранению, заместителю председателя Комитета по здравоохранению, вице-губернатору Санкт-Петербурга, губернатору Санкт-Петербурга.
5.3. 
Требования к письменной форме обращения. 

В письменном обращении в адрес Комитета по здравоохранению излагается суть предложения, заявления или жалобы. В случае необходимости к обращению могут прилагаться документы или надлежащим образом заверенные их копии. 

5.4. 
Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы на действия (бездействия) и решения.


В рассмотрении обращения государственному учреждению здравоохранения может быть отказано, в случае, если в письменном обращении содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства.

5.5. 
Права государственного учреждения здравоохранения на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

При рассмотрении обращения Комитетом по здравоохранению или должностным лицом государственное учреждение здравоохранения имеет право:

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.6. В случае неудовлетворенности государственного учреждения здравоохранения действиями (бездействиями) должностного лица в ходе предоставления государственной услуги и/или ответом Комитета по здравоохранению руководитель государственного учреждения здравоохранения имеет право обратиться к председателю Комитета по здравоохранению, первому заместителю председателя Комитета по здравоохранению, заместителю председателя Комитета по здравоохранению, вице-губернатору Санкт-Петербурга, губернатору Санкт-Петербурга.

5.7. 
Государственное учреждение здравоохранения вправе обжаловать действия (бездействия) должностного лица в ходе предоставления государственной услуги путем обращения на личном приеме руководителей Комитета по здравоохранению. Информация о личном приеме руководителей Комитета находится на информационном стенде Комитета по здравоохранению.

5.8. 
Сроки рассмотрения жалобы.
Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации.

5.9. 
Номер телефона, адрес электронной почты, по которым можно сообщить о нарушении должностным лицом положений Регламента, указаны на сайте Комитета по здравоохранению www.gov.spb.ru. 
Приложение

 к Административному Регламенту

Форма обращения 

в Комиссию по выдаче разрешения на предоставление платных медицинских услуг руководителя государственного учреждения здравоохранения, находящегося в ведении Комитета по здравоохранению








     Председателю Комиссии








по выдаче разрешения на предоставление

 платных медицинских услуг

Прошу рассмотреть вопрос о выдаче 

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

(полное наименование государственного учреждения здравоохранения)
разрешения на предоставление за плату следующих медицинских услуг:

В соответствии с лицензией рeг. N _____________________
от _________________

срок действия до _____________________________

по адресу: _______________

по следующим видам деятельности:

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Руководитель 

государственного учреждения здравоохранения___________________    ___________________









подпись


ФИО

М.П.

Форма обращения 

в Комиссию по выдаче разрешения на предоставление платных медицинских услуг руководителя государственного учреждения здравоохранения, находящегося в ведении Администрации района







     Председателю Комиссии








по выдаче разрешения на предоставление

 платных медицинских услуг

Прошу рассмотреть вопрос о выдаче 

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

(полное наименование государственного учреждения здравоохранения)
разрешения на предоставление за плату следующих медицинских услуг:

В соответствии с лицензией рeг. N _____________________
от _________________

срок действия до _____________________________

по адресу: _______________

по следующим видам деятельности:

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Руководитель 

государственного учреждения здравоохранения___________________    ___________________









подпись


ФИО

М.П.

СОГЛАСОВАНО

Начальник отдела 

здравоохранения 

администрации района

Санкт-Петербурга                            _________________________    __________________








подпись


ФИО

«_____»_____________200_  г.











УТВЕРЖДАЮ









_______________________________









наименование должности руководителя









учреждения








_______________________________











Ф.И.О.









«_____»___________________ г.









М.П.

Прейскурант

на платные медицинские услуги

________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(полное наименование учреждения)

	№ п/п
	Код услуги
	Наименование услуги
	Цена, руб.

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	…..
	
	
	

	n
	
	
	


