Порядок представления отчета по форме №62
1. Сохранить на своем ПК присланный вам шаблон формы №62. Для составления отчета нужно пользоваться ТОЛЬКО шаблоном, разработанным для отчета за 2013 год (он называется «Шаблон_62_2013»). Прошлогодний шаблон не подходит, так как в этом году в форму были добавлены две новые таблицы.

2. Заполнить шаблон. 

· Важно! Шаблон должен быть заполнен вручную. Нельзя вносить никакие расчеты и формулы (из-за этого могут испортиться методики контроля). Также нельзя копировать данные из других файлов
· Статистические показатели должны быть указаны в целых числах. Деньги нужно указывать в рублях с двумя знаками после запятой (не больше!)

· Перед заполнением ВНИМАТЕЛЬНО ознакомьтесь с инструкцией по заполнению шаблона. 

· Отчеты, в которых не заполнен лист «Исполнитель», НЕ РАССМАТРИВАЮТСЯ!

3. Провести контроль данных (см. инструкцию). Добиться отсутствия ошибок.
4. Учреждения федерального подчинения, а также все учреждения, не подчиняющиеся ни Комитету по здравоохранению, ни районным администрациям, заполняют Раздел 1000, а также Разделы 2000, 4000, 7000 ТОЛЬКО В ЧАСТИ ОМС.

5. Медицинские организации  всех форм собственности, участвовавшие в 2013 году в реализации территориальной программы обязательного медицинского страхования, должны обратиться в Территориальный фонд обязательного медицинского страхования (ТФ ОМС) для согласования разделов II (2000) (гр.16), VII (7000) (гр. 8, 30, 44, 58) формы №62 
6. Учреждения здравоохранения, подведомственные Комитету по здравоохранению, должны обратиться в отдел экономики и перспективного планирования Комитета по здравоохранению для  согласования  раздела V (5000) – гр.6, раздела VII (7000) – гр.3, гр. 5, гр.9, гр.15, гр.16 формы №62 
7. Учреждения здравоохранения, подведомственные отделам здравоохранения администраций районов Санкт-Петербурга, должны обратиться в отделы здравоохранения администраций районов  Санкт-Петербурга для согласования   раздела II (2000) (кроме гр. 16), IV (4000), V (5000), VI (6000), VII (7000) (кроме гр. 8, 30, 44, 58) формы №62 
8. В СПб МИАЦ нужно выслать электронный вариант формы только тогда, когда отчет не содержит ошибок (т.е. в шаблоне после проверки нет красных клеток) и согласован во всех указанных организациях. Отправлять электронный вариант на адрес f62.data@miac.zdrav.spb.ru. Последний день представления электронного варианта – 28 февраля. Не дотягивайте до последнего дня!
9. Бумажный вариант должен быть представлен в СПб ГБУЗ МИАЦ (ул.Шкапина, д.30) в период с 20 февраля до 14 марта. Время приема: 9.30 – 16.45 (обед – 13.00-13.30)
· Важно! Сдавать бумажный вариант нужно только после представления БЕЗОШИБОЧНОГО электронного варианта. Бумажный вариант не будет принят в отсутствие в МИАЦ проверенного электронного варианта.
· Бумажный вариант должен полностью совпадать со сданным электронным вариантом

· На бумажном варианте отчета должны присутствовать ПОДПИСИ, подтверждающие, что данные согласованы в инстанциях, указанных в пунктах 5-7.
· Отчет должен быть заверен подписью руководителя учреждения и круглой печатью НА ТИТУЛЬНОМ ЛИСТЕ

· Сдавать отчет должно должностное лицо, ответственное за составление формы №62, а, в случае его отсутствия, другой компетентный сотрудник, который сможет ответить на вопросы по отчету (не курьер)
· Сдавать бумажный вариант нужно в СПб МИАЦ в кабинет №322 (3 этаж).

