Предоставление данных по форме 62 в центр информационного взаимодействия учреждений здравоохранения Санкт-Петербурга
Руководство пользователя
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Инструкция по заполнению шаблона отчетной формы №62
1. Получение шаблона формы.

Через Центр информационного взаимодействия (ЦИВ) Комитета по здравоохранению

Для доступа к Центру информационного взаимодействия Комитета по здравоохранению, в учреждении должен быть хотя бы один компьютер, подключенный к сети ЕМТС, а при отсутствии такого подключения использовать резервную схему с подключением по модему.
Работа в Центре информационного взаимодействия осуществляется посредством совместимого интернет-браузера (гарантированно Internet Explorer версии 6.0 и выше, Mozilla Firefox версии 2.0.x и выше, Opera версии 9.0 и выше), если не указано иное.


Интернет браузер Internet Explorer версии 6.0 установлен по умолчанию в операционной системе Windows XP SP2
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ЦИВ доступен в сети ЕМТС по адресу http://portal.zdrav/
Можно проверить доступность сервиса, введя адрес http://portal.zdrav/ в Internet Explorer, если ЦИВ не доступен, сверьте настройки Вашего компьютера с настройками указанными в п. 6.
На главной странице Центра информационного взаимодействия нужно пройти по ссылке, указанной в новости или пройти по прямой ссылке: http://portal.zdrav/anonim/Ф62.xls
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Через Интернет

Если имеется выход в интернет, 62 форму  можно получить с сайта комитета по Здравоохранению, введя в адресную строку браузера http://www.zdrav.spb.ru/
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Выбрать пункт “Формы предоставления данных”
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И нажать на ссылку: “Форма №62”, или ввести в адресную строку прямую ссылку на файл:

http://www.zdrav.spb.ru/Forms/f62/f62.xls
2. Работа с шаблоном
· Откройте шаблон. Для этого воспользуйтесь любым удобным для вас методом, например, дважды щелкните по нему левой клавишей мыши;

· Выберите страницу, содержащую раздел Формы №62, данные по которому вы собираетесь заносить в шаблон;

· Выделите необходимую ячейку таблицы. Ячейки, относящиеся к суммарным строкам и графам, формируются автоматически и недоступны для ввода – эти ячейки окрашены в зеленый цвет и изначально содержат значение «0,00». Ячейки таблицы, предназначенные для ввода данных, могут быть, окрашены в желтый или зеленый цвет. Значения, которые будут введены в зеленые ячейки, будут подвергнуты контролю данных.
· Введите числовое значение;

· Сохраните шаблон.

· Проверьте правильность данных (см. п. 3).
3. Проверка введенных данных

Для того, чтобы проверить введенные данные на соответствие требованиям внутритабличного и межтабличного контролей перейдите на лист «Титульный лист» шаблона и нажмите кнопку «Проверить правила».
Проверка правил может занять несколько минут.

После проверки правил внутритабличного и межтабличного контролей ячейки, предназначенные для ввода данных и содержащие правила контролей, будут окрашены в красный или зеленый цвет.

 Красный – введенное значение не удовлетворяет правилам внутритабличного и/или межтабличного контролей.

 Зеленый - введенное значение удовлетворяет правилам внутритабличного и/или межтабличного контролей. 

Все правила контролей прописаны в методиках проведения контроля по заполнению отчета по форме № 62. С методиками контроля  можно ознакомиться в прилагаемом файле. При возникновении ошибки (красного цвета) необходимо проверить все правила контроля, в которых данная ячейка задействована, исправить ошибки и провести контроль повторно.
4. Отправка заполненного шаблона и бланка формы в МИАЦ
· Заполненный шаблон в электтронном виде  Вы должны отправить с Вашего адреса электронной почты, находящегося в домене @zdrav.spb.ru (В соответствии Распоряжением №830 от 30.12.09) на адрес: f62.data@miac.zdrav.spb.ru
· Тема письма должна содержать ОГРН Вашего учреждения, а тело письма – контактные данные ответственного по заполнению 62 формы.     
[image: image5.png]FEEE RS 1037821049793 - CooBesne (HTML)

B & =25

% Bupesars

B

o5 |[Ae

L3 Konuposars

T S copunosspny | XA B/ A P Gl e
Eydep o6mera ) OcrosHoii Teker 2] Wuera Byt
Cromer | [E2doemocionsor
s | Loz ] |
s [wsrenowrs

Broscesve: B Canurnevepeypr a62,0s 616 Keaim

OTBeTCTRRHHbIA 33 33N0NHEHUE:
Cunapuyk Metp Apkadbesiy
HauansHuk o7 na CTaTACTARN
vV3MmNe77

Ten. 526-98-26




5. Порядок проверки присланных форм.
Все присланные формы проходят ряд обязательных контролей
· Первичный контроль на соответствие электронному шаблону 62 формы (формат .xls) и на внутренний логический контроль.

· Объемы медицинской помощи (амбулаторные посещения, койко-дни, пациенто-дни и выбывшие больные, вызовы скорой медицинской помощи и обслуженные лица, медицинские и др.услуги), заверенные при сдаче годового  отчета в МИАЦ, не должны быть изменены.
· Экономические показатели.
· По результатам проведения каждого из перечисленных ранее контролей, в адрес учреждения будет отправляться уведомление по электронной почте  с результатами проверки формы. 
· В случае, если Ваш отчет не прошел проверку, Вы должны исправить ошибки и отправить заполненный шаблон повторно.
· После получения подтверждения о приеме Вашего отчета, необходимо распечатать заполненную форму, на титульном листе заполнить от руки  наименование и адрес учреждения и заверить титульный лист. 
· Заверенный бланк формы №62 нужно отправить в МИАЦ (ул. Шкапина д.30) в кабинет 316
6. Настройка DNS-сервера в системе Windows XP (в том числе с установленными пакетами обновлений SP1/SP2):
· Открыть меню "Пуск"  
-> "Панель управления" ->
 "Сетевые подключения "Откыть "Подключение по локальной сети"
· Откыть "Подключение по локальной сети"

· Выделить левой кнопкой мыши «Протокол Интернета (TCP/IP)»
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· Открыть свойства

· Установить переключатель в положение "Использовать следующие адреса DNS-серверов"
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· Ввести следующие адреса:

· Предпочитаемый DNS-сервер: 172.24.61.2

· Альтернативный DNS-сервер: 10.239.8.2

· Ок -> Ок -> Закрыть

При отсутствии подключения к сети ЕМТС  возможно организовать подключение через модемное соединение:

· Телефон модемного пула: 
576-03-03

· Логин



miacsm_1

· Пароль 

 
K2911b76

