Инструкция по работе с шаблоном «Отчет учреждения здравоохранения (медицинской организации) об использовании средств на цели по реализации региональной программы модернизации здравоохранения в 2011-2012 годах»

1. Предлагаемый шаблон соответствует отчетной форме, утвержденной распоряжением Комитета по здравоохранению №188-р от 25.04.2011г. В соответствии с этим распоряжением отчет должен быть предоставлен в СПб МИАЦ (ул. Шкапина, д.30) до 5 числа месяца, следующего за отчетным.
2. Наименование файла

Наименование файла с отчетом формируется следующим образом:
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Рисунок 1
Вы должны вместо ОГРН – поставить ОГРН (основной государственный регистрационный номер) своего учреждения

вместо ДДММГГГГ – отчетный период. День – две цифры, месяц – две цифры, год – 4 цифры. 
Например, учреждение, имеющее ОГРН – 1027804193515, при сдаче отчета за июнь 2011 года, назовет файл, содержащий отчет так:

1027804193515_01072011_ПМ

3. В шаблоне доступны только те ячейки, которые надлежит заполнить. Изменить структуру шаблона или внести что-либо в защищенные ячейки невозможно.
4. Заполнение паспортной части отчета (период и наименование учреждения)

Ячейки для ввода отчетного периода и наименования ЛПУ расположены в верхней части шаблона и выделены голубым цветом:
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Рисунок 2
Вам нужно установить курсор на заполняемую ячейку и щелкнуть по ней – тогда справа появится значок  [image: image3.png]B3 Microsoft Excel - Konya OFPH_//MMITTT_ITH,
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. После нажатия на этот значок или повторного щелчка по заполняемой ячейке на экране появится выпадающий список, из которого необходимо выбрать нужное значение:
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Рисунок 3
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Рисунок 4
5. Ввод данных
· Отчет заполняется в РУБЛЯХ с точностью до второго знака после запятой
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Рисунок 5
· Ячейки, выделенные желтым цветом, защищены от записи. Эти ячейки либо вообще не должны быть заполнены, либо рассчитываются автоматически.
· Ячейки, доступные для ввода, имеют белый цвет.
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Рисунок 6
· На некоторые ячейки заложены условия контроля. Если вы ввели в ячейку недопустимое значение, то оно не будет сохранено, а на экран будет выведено соответствующее сообщение.
 Например, если в графу 7 будет введено значение, превышающее значение графы 6 этой же строки, то появится предупреждение:

[image: image8.png])
Microsoft Excel 3]
8 Tbacha 7 e HoxeT Bots Sonbue rpade &

o




Рисунок 7
6. Подписи и телефоны должностных лиц. В конце шаблона расположены подписи должностных лиц, телефон исполнителя и дата составления отчета. Соответствующие ячейки доступны для ввода (выделены голубым цветом). Вы можете их заполнить.
[image: image9.png]icrosoft Excel - Konys O PH_AMMITIT_TTM,

Fin [paca Baa Brraska OopuaT Ceponc fode Qo Crpasca Boeave sonpoc -8 x

£l
N EEHDRASRTE R BRI o8 AL LS § T NowRomen + 12« | K & 1 | 3 o o <o o0 |- S A
i ek ot N =R
D48 - A

A B
cpegom Gromxera
R ————
obmaremsoro wegapmerors | 072
[ e—

) 21, B4 ) Yo oreenims cspnerermn . asonas mpoecry

Bl

45

cpegers brogsera cybperta
Pocerickoft degepamas 3
46
a7

|48 |Pyxosonurem:
e} (noamncs) (pacumiposia noamncn)
50
51 M.IL
52
53 |Tnasni 6ysrantep
54 (noamncs) (pacumposia noamncn)
55
56 |HcnonsuTens -
5 (romxrocTs) (noamncs) (pacumiposia noamncn) (rencon)
58
s_" 201_r.
60| (sata cocrammenns)

B1
62
B3
B4
B5
66
67
B8
B9
70
il
72
73
74
75
76
77
78
1y W {Tner2 {TneT3 1< |

Fotoso [





Рисунок 8
PAGE  
1

